
 
1799, rue Dublin, Inverness, QC G0S 1K0 · Tél. : 418 453-2512 

Info@invernessquebec.ca · www.invernessquebec.ca 
 

 

 

Offre d’emploi – Concierge à temps partiel 

La Municipalité d’Inverness est à la recherche d’une personne fiable, autonome et 
soucieuse du travail bien fait pour assurer l’entretien de la salle de la caserne, le 
parc commémoratif et soutenir la gestion des locations de salle. 

Sous la supervision de la directrice générale, la personne titulaire du poste veillera 
à la propreté des lieux et offrira un service de qualité aux utilisateurs de la salle 
municipale. 

Principales responsabilités 
 

Entretien ménager de la caserne 
▪ Nettoyer les aires communes; 
▪ Assainir les salles de bain; 
▪ Vider les poubelles et les bacs de recyclage; 
▪ Nettoyer les planchers; 
▪ Effectuer l’époussetage des surfaces; 
▪ Maintenir les lieux propres, sécuritaires et accueillants. 

Entretien du Parc commémoratif 
▪ Nettoyer le mobilier extérieur; 
▪ Vider la poubelle et le bac de recyclage; 
▪ Maintenir les lieux propres, sécuritaires et accueillants. 

Gestion des locations de salle 
▪ Accueillir les locataires et leur donner accès à la salle; 
▪ Préparer la salle selon les besoins des utilisateurs; 
▪ Effectuer une vérification des lieux avant et après les événements; 
▪ Signaler toute anomalie ou besoin d’entretien. 

➢ Possibilité de remplacer la concierge principale en cas d’absence. 
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Profil recherché 
▪ Disponibilité les soirs et les fins de semaine; 
▪ Souci du détail et du travail bien fait; 
▪ Sens de l’organisation; 
▪ Fiabilité et ponctualité; 
▪ Autonomie et discrétion; 
▪ Courtoisie et bon service à la clientèle. 

Conditions de travail 
▪ Salaire à discuter selon l’expérience; 
▪ Horaire flexible; 
▪ Milieu de travail dynamique et convivial; 
▪ Poste à temps partiel selon les besoins de location et d’entretien (2 à 4 

heures/semaines); 
▪ Entrée en fonction en septembre 2026. 

Pour postuler 
Les personnes intéressées sont invitées à transmettre leur curriculum vitae à : 

Mme Marie-Pier Pelletier, directrice générale 
Courriel : dg@invernessquebec.ca 

Nous remercions toutes les personnes qui soumettront leur candidature. Seules les 
personnes retenues pour une entrevue seront contactées. 
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